变更（或追加）被执行人材料清单
一次性告知
	序号
	材料名称
	具体要求

	1
	追加被执行人申请书
	申请人为自然人（个人）的，需要手写签字的原件1份；申请人为法人（公司）的，需要加盖公章及法定代表人签字\签章，日期填写材料提交当天的日期。


	


2
	


申请人身份信息
	申请人是自然人（个人）的，需提交身份证原件及复印件1份（审核完原件退回）
申请人是法人（公司）的，需提交营业执照复印件1份（加盖公章）、法定代表人身份证明书原件1份（加盖公章）、及法定代表人身份证复印件1份。

	

3
	

被申请人的身份信息
	被申请人股东是自然人（个人）的，有其身份证复印的，需提交；没有股东身份证复印的，至少需提供被申请人股东公民身份号码；
被申请人是法人（公司）的，需提交公司营业执照复印件或打印的工商信息1份。

	



4
	



授权委托书
	如申请执行人本人不能亲自来院办理执行申请，或者有委托代理人的，需要提交委托代理手续：
（1）委托律师或法律工作者代理的，应提交①授权委托书原件②律所函原件③律师证复印件或法律工作者复印件各1份；
（2）委托员工代理的，应提交①授权委托书原件1份、②员工身份证复印件1份、③员工与用人单位劳动合同复印件1份或员工证明1份；
（3）申请人委托近亲属代理的，应提交①授权委托书原件1份、②代理人身份证复印件1份、③近亲属关系证明（如户口簿、结婚证复印件等）。


	5
	执行依据（判决\调解书、仲裁文书等）
	已生效的法律文书复印件1份，案件如经过二审的，需要一并提交一审及二审的文书。

	6
	执行裁定书（终结本次执行程序）
	没有的，找执行法官要

	
7
	
证据资料
	需要引用《最高人民法院关于民事执行中变更、追加当事人若干问题的规定》里面的法条，并提交相佐证的证据材料（如工商内档等）
（证据材料需编证据目录）

	8
	送达地址确认书
	填写填写本人或指定收件人的有效送达地址，联系电话等。



变更（或追加）被执行人申请书
（参考样本）
申请人（申请执行人）：（写明姓名、性别、民族、出生年月、住址、身份证号码、联系电话）

被执行人：（公司名称，住所地，法定代表人及职务，联系电话）

被申请人一：（自然人（股东）写明姓名、性别、民族、出生年月、住址、身份证号码、联系电话；法人（公司）写明公司名称，住所地、法定代表人及职务）

执行案号：（202×）鄂0303执××号
执行依据：（202×）鄂0303民初××号民事判决书

请求事项：请求变更（或追加）被申请人×××为（202×）鄂0303执××号执行案件的被执行人，在未出资的××范围内承担责任\对被执行人××公司的债务承担连带责任。(请根据具体情况写)

事实理由及法律依据：
……（该部分写明追加被执行人所依据的事实及法定事由，并列明追加被执行人的法律依据）……
依据《最高人民法院关于民事执行中变更、追加当事人若干问题的规定》××条规定，申请追加×××为被执行人。
此致
十堰市张湾区人民法院
申请人：（手写签名\盖章）
日期： 年  月   日
[bookmark: _GoBack] (
特别提醒：模板仅供参考，请根据案件具体情况填写
申请书可以手写、可以打印，手写的申请书建议使用正楷字，一笔一划书写。字迹潦草，难以辨认的，材料将予以退回。
)

